Zarzadzenie nr 68/2017
Wéjta Gminy Suchy Las
zdnia 24.05.2017 r.
w sprawie Polityki Informacyjnej Gminy Suchy Las
Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r.
Nr 446, t.j.) i art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U.z 2016 r. Nr 1764 t.j.) zarzqdzam, co nastepuje:

§1.
1. Lokalna polityka informacyjna to $wiadoma, planowa i systematyczna dziatalno$¢ wiadz
samorzadowych, polegajaca na komunikowaniu sie z mieszkanncami oraz odbiorcg zewnetrznym. Jest
podstawg sprawnego i efektywnego funkcjonowania samorzadu lokalnego. Okreslenie polityki
informacyjnej i procedur z nig zwigzanych przyczyni sie do wytworzenia nawykéw i standarddéw
uzyskiwania informacji gtéwnie przez mieszkaricow gminy Suchy Las.
2. Kierunki rozwoju gminy Suchy Las i decyzje podejmowane przez organy gminy powinny by¢ dla
mieszkancéw znane i zrozumiate, a wladze samorzadowe powinny zna¢ i rozumie¢ problemy,
potrzeby oraz oczekiwania mieszkaricow. Przyjete zatozenia polityki informacyjnej uwzgledniajg
wzajemno$¢ informacji, jej przeptywu i rozpowszechniania. Wpisuja sie one w zatoienia celow
operacyjnych i strategicznych obowigzujgcej Strategii Rozwoju Gminy Suchy Las.
3. W ramach realizowanej polityki informacyjnej Urzad Gminy w Suchym Lesie stara sie dociera¢ do
kazdego mieszkanca z informacja uwzgledniajaca:

- odpowiednio wczesny przekaz, umozliwiajgcy wiasciwe wykorzystanie przekazywanej informacji,

peten zakres informacji na dany temat,

rozpowszechnianie za posrednictwem réznorodnych nosnikéw informacji,

pozbawienie politycznego komentarza i elementéw polemiki.

§2.

=

. Cele polityki informacyjnej to:
- budowanie zintegrowanej spotecznosci lokalnej,
- rozwdj spoteczenstwa obywatelskiego,
- budowanie pozytywnego wizerunku Gminy,

- wilaczenie mieszkarcow w proces podejmowania decyziji.

N

. Cele polityki informacyjnej osiagane sg przez:
a/ informowanie - aktywno$¢ nalezy do witadz samorzgdowych, ktére rozpowszechniajg

informacje i zapewniaja dostep do informacji przez obywateli;



b/ konsultacje - dwustronna relacja, w ktérej obywatele wyrazajg swoje opinie i nawigzujg
dialog z wladzami samorzgdowymi;
¢/ aktywne uczestnictwo - partnerski uktad, w ramach ktdrego obywatele biorg udziat w
procesie decyzyjnym; odpowiedzialnoé¢ za ostateczne decyzje i zrealizowanie odpowiedniego
programu spoczywa jednak na organach gminy.
§ 3.
Polityka informacyjna jest realizowana w szczegdlnosci poprzez:
1. Udostepnianie informacji publicznej, w tym w Biuletynie Informacji Publicznej
BIP jest urzedowym publikatorem internetowym stworzonym w celu powszechnego udostgpniania
informacji publicznej. Procedura dostepu do informacji publicznej wprowadzona zostata odrebnym
zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Las. Opisuje ona sposéb realizacji zadan zwigzanych z
udostepnianiem informacji publicznej okres$lonych ustawa o dostepie do informacji publicznej. W
szczegblnosci okresla tryb postepowania przy zamieszczaniu informacji w BIP, udostgpnianiu
informacji publicznej bedgcej w posiadaniu urzedu i nieudostepnionej w BIP — na wniosek i ustnie,
warunkéw odptatnosci za udostepnianie informaciji.
2. Prase lokalng - Gazete Sucholeska
Miesiecznik, ktérego wydawca jest Gmina Suchy las. Zawiera informacje przygotowane przez
pracownikéw Urzedu Gminy, oraz nadestane przez innych autoréw. Za redagowanie i dystrybucje
odpowiedzialny jest Referat Promocji Gminy. W Gazecie Sucholeskiej publikowane sg informacje
dotyczgce prac organéw samorzadowych (Rady Gminy i Woéjta), jednostek pomocniczych i
organizacyjnych gminy (urzad, szkoty, inne jednostki), komunikaty i relacje z waznych wydarzeri w
gminie. Publikowane teksty majg charakter wytacznie informacyjny, bez politycznego komentarza.
Nakfad wynosi 4500 egzemplarzy, jeden egzemplarz przypada na 1 gospodarstwo domowe. Gazeta
dystrybuowana jest nieodpfatnie m. in. w: Urzedzie Gminy, sklepach, Centrum Kultury i Bibliotece
Publicznej Gminy Suchy Las, bibliotekach, szkotach, aptekach, przychodniach lekarskich.
3. Srodki komunikacji elektronicznej
Regularne przekazywanie informacji na stronie www i w pozostatych srodkach komunikacji
elektronicznej odbywa sie regularnie i w krétkich odstepach czasu. Ich charakter w odréznieniu od
prasy lokalnej cechuje sie wieksza zwiezloscig wypowiedzi. Pozostate zatozenia przekazywanych
informaciji pozostajg podobne jak w przypadku prasy lokalnej. Do sposobéw komunikowania droga
elektroniczng zaliczamy:
a) portal gminny www.suchylas.pl
b) portale spotecznosciowe: facebook/GminaSuchylas, youtube.com;
instagram.com/suchylas

¢) suchylas.tv; wiadomosci lokalne w IPGO



d) system powiadamiania SISMS.
4. Informacje wizualng
a) Gmina Suchy Las dbajac o wtasng tozsamos¢ i prestiz, korzysta z przyjetych symboli. Sposéb
korzystania z nich opisany jest w odrebnych zarzadzeniach, ujetych w Ksiedze Znaku Gminy Suchy
Las, bedgcej zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.
b) Na terenie gminy ustawione s3 w kaidej miejscowosci stupy ogtoszeniowe oraz gabloty

informacyjne. Stuzg one informacji kulturalnej, zamieszczane sg tam takze urzedowe obwieszczenia i

komunikaty.
5. Punkt informacyjny
Punkt informacyjny — Biuro Obstugi Interesantéw, usytuowany na parterze w holu Urzedu Gminy.
Pracownicy obstugujacy Biuro Obstugi Interesantéw udzielajg informacji na temat funkcjonowania
Urzedu i poszczegblnych referatéw oraz jednostek organizacyjnych. Dysponujg wszystkimi drukami
obowigzujgcymi w Urzedzie.
6. System oznakowania wewnetrznego
W holu Urzedu Gminy umieszczona jest tablica informacyjna z nazwami referatéw i numerami pokoi.
Pracownicy Urzedu maja obowigzek noszenia identyfikatorow z imieniem i nazwiskiem, nazwg
referatu i stanowiskiem, jakie zajmujg. Tablice umieszczone przy poszczegélnych referatach
zawierajg biezace informacje dla mieszkancow.
§4.
Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Suchy Las nr 72/2011 z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie
Polityki Informacyjnej Gminy Suchy Las.
§5.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Suchy Las.
§é6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






