OGLOSZENIE W SPRAWIE ZATRUDNIENIA
W RAMACH UMOWY ZLECENIA

Urzad Gminy Suchy Las, informuje, iz poszukuje osoby do pracy przy obstudze

Programu Karty Mieszkanica w Referacie Promocji Gminy Suchy Las.

1. Forma wspélpracy :
— umowa zlecenie;
— wymiar czasu pracy srednio 80 godz. w miesigcu;

— zlecenie wykonywane w siedzibie zleceniodawcy lub zdalnie.

2. Zakres zadari wykonywanych na stanowisku

wdrazanie Programu Karty Mieszkanca;

— promocja Programu Karty Mieszkanica wéroéd mieszkancéw poprzez obstuge portali
spotecznosciowych gminy, prowadzenie akcji promocyjnych w mediach, itp.;

— obsluga systemu do obstugi Programu Karty Mieszkaica, m.in. akceptowanie
wnioskéw o wydanie karty;

— przygotowywanie dokumentéw niezbednych do funkcjonowania Programu Karty
Mieszkanca;

— pozyskiwanie deklaracji od podmiotéw, ktére miatyby uczestniczyé w projekcie,

aktywny bezposredni kontakt z przedstawicielami tych podmiotéws; opieka nad

Partnerami Programu Karty Mieszkanca.

3. Wymagania:
— wyksztalcenie: minimum $rednie;
— umiejetnos¢  obstugi  programéw komputerowych (edytor tekstow, arkusze
kalkulacyjne, poczta elektroniczna, aplikacje mobilne);
— umiejgtnos¢ lub gotowosé do szybkiego opanowania obstugi oprogramowania,
stuzacego do administrowania strong www, modyfikowania jej zawartosci bez

koniecznosci posiadania wiedzy programistyczne;.



4. Wymagania dodatkowe:
— prawo jazdy akt B;
— podstawowa znajomos¢ prawa w zakresie ochrony danych osobowych i RODO;
— ogolna wiedza na temat form i sposobéw rozliczania podatku dochodowego od 0séb

fizycznych.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny- opatrzony wlasnorecznym podpisem;

b) zyciorys (CV);

¢) kwestionariusz;

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie;

f) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych, braku skazania
prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz nieposzlakowanej opinii —
opatrzone wilasnor¢cznym podpisem;

g) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy — opatrzona whasnorecznym podpisem.

Oferty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta do umowy zlecenie - obstuga
Programu Karty Mieszkarica w Referacie Promocji Gminy Suchy Las”, nalezy sktadaé
w siedzibie Urzgdu Gminy Suchy Las w Biurze Obstugi Interesanta lub w Biurze Kadr i Plac,
pok. A17, lub przesta¢ na adres: Urzad Gminy Suchy Las ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las,
w terminie do dnia 19.05.2023 r. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po terminie moga nie by¢

rozpatrywane.

W przypadku chgci pozostawienia aplikacji na potrzeby ewentualnego przysztego
poszukiwania 0s6b na umowg o prace na zastgpstwo lub umowe zlecenia prosimy o dolgczenie

dodatkowe;j klauzuli opatrzonej wasnorgcznym podpisem (opcjonalnie):

~Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich dla
potrzeb ewentualnego poszukiwania 0s6b na umowe o prace na zastepstwo lub umowe zlecenia
prowadzonego przez Administratora danych osobowych — Wéjta Gminy Suchy Las z siedzibg

w Suchym Lesie, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, przez okres najblizszych 6 miesigcy.”




